
Vacancy Ref. No. BIRAC/PMU/VAC/172/June-2026 
 
पद : िवȅ अिधकारी                                                                                                                   पद कोड : MII-FO-03 
 
कुल पद : 02 [दो] 
 
समेिकत पाįरŵिमक: योƶता और अनुभव के आधार पर Ůित माह एकमुʱ रािश 60,000/- Ŝ. से 2,10,000/-Ŝ. के बीच तय की 
जाएगी। 

कायŊ िववरण : लेखा, िवȅ और खरीद से संबंिधत सभी मामलो ंका समɋय और कायाŊɋयन करना। 

कायŊकाल: मेक इन इंिडया के िलए जैव ŮौȨोिगकी उȨोग सुिवधा Ůकोʿ कायŊŢम Ůबंधन इकाई (पीएमयू) की ˕ापना जैव 
ŮौȨोिगकी िवभाग (डीबीटी) Ȫारा बाइरैक मŐ की गई है। यह पद पूणŊतः  अ˕ायी (अनुबंध आधाįरत) है और पįरयोजना की समाİɑ के 
साथ समाɑ िकया जा सकता है। पįरयोजना की वतŊमान अविध िसतंबर 2026 तक है। 
 
įरपोिटōग : चयिनत अिधकारी िमशन िनदेशक - एमआईआई को įरपोटŊ करŐ गे। 
 
मुƥ उȅरदाियȕ : 
 
 सामाɊ बही खाता को बनाए रखने के िलए आवʴक दैिनक 

लेखांकन गितिविधयो ंकी देखरेख करŐ । 
 

 िवȅीय लेनदेन का दˑावेजीकरण करने के िलए िवˑृत įरकॉडŊ 
और फ़ाइलो ंका ʩवİ˕त सेट बनाए रखना। 
 

 पीएमयू से संबंिधत सभी लेखांकन और िवȅीय मुȞो ंका समाधान 
करना। 

 
 पोİːंग की सटीकता सुिनिʮत करने और मािसक įरपोटŊ तैयार 

करने के िलए मािसक आधार पर सामाɊ बहीखाते की समीƗा 
करना। 
 

 मािसक, ũैमािसक, अधŊ-वािषŊक और वािषŊक समापन 
गितिविधयो ंका समɋय करना। 
 

 ũैमािसक और वािषŊक िवȅीय िववरण और िवȅीय įरपोटŊ Ůˑुत 
करना। 
 

 लेखांकन ŮिŢयाओ ं मŐ सुधार के िलए िसफाįरशŐ तैयार करना 
और लागू करना। 

 
 िवȅ एवं लेखा के साथ िमलकर काम करना। 
 
 ʩİƅगत एवं टीम की भूिमका व उȅरदाियȕो ंको समझना। 

 
 खरीद से संबंिधत įरकॉडŊ बनाए रखना। 

 
 पीएमयू के िलए खरीदी गई वˑुओ ंकी सूची बनाए रखना। 

 
 सभी Ůशासिनक और रसद संबंधी मामलो ंका समɋय करना। 

अिनवायŊ योƶता : िकसी माɊता Ůाɑ और Ůितिʿत सं˕ान 
से एमकॉम/एमबीए (िवȅ)। 

वांछनीय योƶता : चाटŊडŊ अकाउंटŐट। 

अनुभव : िनजी/सावŊजिनक Ɨेũ/सरकारी संगठन मŐ िवȅीय 
Ůबंधन, िवȅ/खाते और खरीद पर Ůशासन मŐ योƶता पʮात 
Ɋूनतम 2 वषŊ का अनुभव। 

आयु सीमा : आवेदन की अंितम ितिथ तक अिधकतम 30 
वषŊ। 

 


