
 
Vacancy Ref. No. BIRAC/VAC/179/Sept-2026_CON 

 
पद: सह परामशŊदाता [मानव संसाधन एवं Ůशासन] 
                          
पद कोड:  CON-68                                                                                                                                                 कुल पद: 02 (दो) 
 
अविध: यह अनुबंध Ůारंभ मŐ एक वषŊ के िलए है तथा इसका नवीनीकरण ŮदशŊन और िवभाग की आवʴकता पर िनभŊर करेगा। 
 
समेिकत शुʋ: सह परामशŊदाता हेतु समेिकत शुʋ Ŝ. 75,000/- Ůित माह होगा। 
 
कायŊ िववरण : सह परामशŊदाता [मानव संसाधन एवं Ůशासन] मानव संसाधन और Ůशासन Ůभाग को सरकार/पीएसयू मानदंडो ंके अनुŝप 
खरीद, Ůशासन, एचआर संचालन और अनुपालन संबंधी गितिविधयो ंको संभालने मŐ सहायता करŐ गे। 
 
मुƥ उȅरदाियȕ : 
 
 įरƅ पदो ंके िवǒापन Ůकािशत करने, आवेदनो ंकी जांच करने, 

साƗाǽार िनधाŊįरत करने और उʃीदवार के įरकॉडŊ को बनाए 
रखने सिहत भतŎ गितिविधयो ंमŐ सहायता करना। 
 

 ऑनबोिडōग और शािमल होने की औपचाįरकताओ ं मŐ सहायता 
करना। 
 

 समाचार पũो/ंअɊ मीिडया मŐ िवǒापनो ं के जारी करने, िवŢेता 
समɋय और समय पर िन˃ादन की िनगरानी सिहत िवǒापन और 
मुūण ŮिŢयाओ ंमŐ सहायता करना। 

 
 कायŊशालाओ ं और कमŊचारी Ɨमता-िनमाŊण कायŊŢमो ं जैसे 

ŮिशƗण और िवकास गितिविधयो ंका समथŊन करना। 
 
 कमŊचारी सेवा पुˑको,ं ʩİƅगत फ़ाइलो ं और दˑावेज़ो ं को 

बनाए रखने मŐ सहायता करना। 
 
 कमŊचारी जुड़ाव पहलो ं और कायŊŢमो ं की योजना बनाने और 

िŢयाİɋत करने मŐ सहायता करना। 
 
 Ůशासिनक ŮिŢयाओ,ं िवŢेताओ ंके साथ समɋय आिद सिहत 

खरीद और िनिवदा गितिविधयो ंमŐ सहायता Ůदान करना। 
 

 समɋय, दˑावेज़ीकरण और Ůशासिनक सहायता सिहत ŮदशŊन 
Ůबंधन और पदोɄित ŮिŢयाओ ंमŐ सहायता करना। 

 
 अनुबंधीय जनशİƅ और ŮिशƗुओ ंसे संबंिधत िदन-Ůितिदन के 

कायŘ मŐ सहायता करना, िजसमŐ छुǥी और उपİ˕ित Ůबंधन आिद 
शािमल हœ। 

 
 İ˕र पįरसंपिȅ अिभलेखो ं का Ůबंधन करने मŐ सहायता करना 

और इɋŐटŌ ी दˑावेज़ीकरण (एफएआर įरपोटŊ, संिहताकरण, 
आिद) को बनाए रखने मŐ सहायता करना। 

 
 सुिवधा Ůबंधन, हाउसकीिपंग, सुरƗा समɋय और िवŢेता Ůबंधन 

सिहत कायाŊलय Ůशासन कायŘ मŐ सहायता करना। 
 

 सौपें गए अनुसार अɊ मानव संसाधन और Ůशासिनक कतŊʩो ंका 
पालन करना। 

अिनवायŊ यो̑ यता : 
 
मानव संसाधन Ůबंधन/कािमŊक Ůबंधन/औȨोिगक संबंध मŐ 
िवशेषǒता के साथ एमबीए या ˘ातकोȅर िडŤी। 
 
अनुभव: अहताŊ Ůाɑ करने के पʮात 3 से 10 वषŊ का अनुभव, 
िजसमŐ िकसी सरकारी सं˕ान, पीएसयू या अɊ सरकारी िवभाग मŐ 
Ɋूनतम 3 वषŊ का अनुभव अिनवायŊ है। 
 
अिधकतम आयु : आवेदन की अंितम ितिथ को अिधकतम 45 वषŊ। 

 **इस िवǒापन मŐ दशाŊई गई कुल įरİƅयो ंकी संƥा, यिद आवʴकता Šई तो बाइरैक के िववेकानुसार बढ़ाई/घटाई/रȞ की जा सकती है। 


